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	Библиотекарь:
                                                                            Хасанова Л.Р.




Цель: становление библиотеки как важной составляющей образовательного процесса, источника информационных ресурсов, места, где учащиеся могут работать с литературой, получать необходимые консультации по работе с информацией – печатной, электронной, содержащейся в мультимедиа, электронных базах данных, в сети Интернет. 

	
Задачи:
- развить информационную грамотность учащихся посредством обучения способам поиска необходимой информации (отбору необходимой литературы с помощью справочно-библиографического аппарата, использования энциклопедий, словарей, справочников, а также возможностей и фондов публичной библиотеки, информационных ресурсов и сервисов Интернета);
- повысить уровень читательской грамотности посредством популяризации чтения, проведения тематических выставок, подготовки специальных обзоров литературы, презентации книг, иных мероприятий, направленных на развитие заинтересованности учащихся в использовании книги как источника знаний, моделей поведения;
- способствовать распространению библиотечно-библиографических знаний применительно к развитию навыков чтения.
























Работа с читателем:

I. Индивидуальная работа и изучение читательских интересов:

	1) заполнение аналитической
части читательского формуляра:
2)что любит читать
3)в какой еще библиотеке читает
4)рекомендует прочитать
библиотекарь

	постоянно
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	5) провести мониторинг среди учащихся,
прочитавших более 10 книг за первое
полугодие учебного года

	январь
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	6) рекомендательные беседы при
выдаче книг
	постоянно
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	7) беседы о прочитанном

	постоянно
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	II. Привлечение читателей и организация обслуживания
1)перерегистрация читателей
	сентябрь

	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	2) разъяснение правил
пользования библиотекой
	по мере
необходимости
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	3) экскурсии в библиотеку
1 «А» класса
	сентябрь
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	4) знакомить читателей с их дос-
тижениями, правилами пользова
ния библиотекой и обращения с
книгами, с расстановкой книг в
фонде
	по мере
необходимости


	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	5) организация выставок-просмо
тров новых поступлений, их
обзор
	при поступлении

	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	6) информационные обзоры для
учителей-предметников новых
поступлений литературы, учеб-
ной литературы, нормативных
документов

	по мере поступления



	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	7) рейд по сохранности
учебников
	4 раза в год
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.




Массовые мероприятия:


	Наименование мероприятия

	Время
проведения
	Ответственный


	Тематическая полка «Международный день знаний» (V-XI кл.)
	2 сентября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Беседа «День белорусской письменности»
(V-XI кл.)
	2 сентября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Выставка «95 лет со дня рождения белорусского драматурга Николая Матуковского» (X-XI кл.)
	3 сентября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Информ-дайджест «Мы этой памяти верны» (VII-VIII кл.)
	5 сентября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Устный журнал «Книжная аллея читающего детства» (III-IV кл.)
	7 сентября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Выставка-обзор «Мой любимый детский журнал» (I-II кл.)
	9 сентября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Беседа «Каталоги-ключ к фондам библиотеки» (V-VI кл.)
	11 сентября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Торжественное вручение подарочного издания «Я- гражданин Республики Беларусь»
(VIII-IX кл.)
	13 сентября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Книжный калейдоскоп «День библиотек Республики Беларусь» (V-XI кл.)
	14 сентября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Устный журнал «День народного единства»
(X-XI кл.)
	17 сентября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Выставка-обзор «Время понимания» (V–VI кл.)
	19 сентября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Иллюстрированная выставка «Международный день мира» (VII-VIII кл.)
	21 сентября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Книжный калейдоскоп «Новые произведения белорусской художественной литературы» (VIII-IX кл.)
	24 сентября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Информ-дайджест «Беларусь.Народ.Время» 
(X-XI кл.)
	28 сентября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Выставка ко Дню пожилых людей «Старшее поколение моей семьи» (V-VI кл.)
	1 октября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Беседа «Библиотека.Семья.Информация»
(VIII-IX кл.)
	4 октября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Лабиринт пожеланий ко Дню учителя «С любовью и уважением» (I-XI кл.)
	6 октября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Диалог «Мир без рабства и торговли людьми» (X-XI кл.)
	7 октября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Выставка-обзор «75 лет со дня рождения белорусского писателя Алексея Якимовича» (III-IV кл.)
	9 октября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Информ-дайджест «Автографы на книгах» (VII-VIII кл.)
	12 октября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Тематическая полка ко Дню матери «Мама -первое слово в каждой судьбе!» (I –II кл.)
	14 октября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Устный журнал «210 лет со дня рождения русского поэта Михаила Лермонтова»
(VIII-IX кл.)
	19 октября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Выставка-обзор «Международный день отца»
(III –IV кл.)
	21 октября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Информационно-познавательный час «Международный день школьных библиотек» (V-VI кл.)

	23 октября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Беседа «Цвети, красуйся, дорогая моя Беларусь!» (VII-VIII кл.)
	26 октября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Тематическая полка «Подвигом славны наши земляки» (V-XI кл.)
	28 октября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Информ-дайджест «Киберпреступность: как уберечь себя и близких» (VIII- XI кл.)
	29 октября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Квест «Интеллектуальный досуг в библиотеке» (V–VI кл.)
	30 октября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Устный журнал «Путешествие по книжному миру» ( I-II кл.)
	31 октября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Презентация «Библиотека в укреплении семейных традиций» (VIII-IX кл.)
	1 ноября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Тематическая полка «К книге и чтению через семью и общение» (III-IV кл.)

	2 ноября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Книжный калейдоскоп «Юбилеи в книжном мире» (V-VI кл.)
	4 ноября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Устный журнал «Моя любимая детская книга» (I-II кл.)
	6 ноября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Выставка «Международный день против фашизма, расизма и антисемитизма»
(VIII- XI кл.)
	9 ноября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Презентация
«Люблю тебя, природа, в любое время года»
(I-II кл.)
	13 ноября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Книжный обзор «125 лет со дня рождения белорусского писателя Михаила Лынькова»
 (V-VI кл.)
	16 ноября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Информ-дайджест «Социокультурные мероприятия: к эффективности и качеству» 
(X-XI кл.)
	20 ноября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Панорама «Беларусь-все, чем я живу!»
(III-IV кл.)
	23 ноября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Устный журнал «Информация.  Уверенность. Успех» (VII-VIII кл.)
	25 ноября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Беседа «Роль информации в современном мире: информационные ресурсы, культура, документ, Интернет» (VIII-IX кл.)
	27 ноября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Слайд-коллаж «115 лет со дня рождения белорусского писателя Максима Лужанина»
( VIII-IX кл.)
	28 ноября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Выставка «Всемирный день борьбы со СПИДом» (VIII-XI кл.)
	30 ноября
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Викторина «Познаем Беларусь вместе» (I-IIкл.)
	2 декабря
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Беседа «90 лет со дня рождения белорусского писателя Ивана Чигринова» (X-XI кл.)
	4 декабря
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Торжественное вручение подарочного издания «Я- гражданин Республики Беларусь»
(VIII-IX кл.)
	6   декабря
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Тематическая полка «Зимние забавы»
( III-IV кл.)
	7 декабря
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Панорама «Знак качества. Белорусские традиции» (V-VI кл.)
	11 декабря
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Книжный обзор «Читаем, играем, растем»
(I-II кл.)
	14 декабря
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Беседа «Мама, я в библиотеке»(III-IV кл.)
	18 декабря
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Выставка «Будем с книгой мы дружить»
(V-VI кл.)
	21 декабря
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Слайд-коллаж «События библиотечной жизни» (VII-VIII кл.)
	23 декабря
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Квест «Добро пожаловать в библиотеку!»
(III-IV кл.)
	24 декабря
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.


	Занимательная викторина «Маленькие граждане большой страны» ( I- II кл.)
	26 декабря
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Информ-дайджест «Качество во всем-залог процветания Беларуси»(X-XI кл.)

	27 декабря
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Беседа «Живи настоящим-думай о будущем» (V-VI кл.)
	28 декабря
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Выставка-обзор «В единстве народа-великая сила!» (VIII-IX кл.)
	30 декабря
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Тематическая  полка «230 лет со дня рождения русского поэта Александра Грибоедова»
 (VIII-IX кл.)
	3 января
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Беседа «Инструменты и техники работы с информацией» (X-XI кл.)
	4 января
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Презентация «Школа, читай!» (I-II кл.)
	6 января
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Викторина «Добро пожаловать в библиотеку, или Вход только для детей и родителей»
(III-IV кл.)
	8 января

	
Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Панорама «Земля, где началась твоя судьба»
(V-VI кл.)
	10 января
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	«Информ-дайджест «Личности и книги Беларуси» (VIII-IX кл.)
	11 января
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Выставка-обзор «105 лет со дня рождения белорусского поэта и писателя Николая Аврамчика (V-VI кл.)
	13 января
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Устный журнал «85 лет со дня рождения белорусского писателя Леонида Дайнеко 
(VII-VIII кл.)
	15 января
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Беседа «Землю от предков наследую я»
(V-VI кл.)
	17 января
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Дискуссия «Время,Родина,мы!» (X-XI кл.)
	18 января
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Информационно-познавательный час «165 лет со дня рождения русского писателя Антона Чехова» (VII-VIII кл.)
	20 января
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Тематическая полка «135 лет со дня рождения русского поэта Бориса Пастернака» (X-XI кл.)
	22 января
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Беседа «Международный день образования» (VIII –IX кл.)
	24 января
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Выставка «Библиография и ее значение в жизни общества» (X-XI кл.)
	28 января
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Устный журнал «Раскрытые в детство страницы» (VII-VIII кл.)
	30 января
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Конкурс чтецов «Чтение с восхищением»
(V-VI кл.)
	1 февраля
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Информ-дайджест «Имена.События.Даты» 
(X-XI кл.)
	5 февраля
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Тематическая полка «День юного героя-антифашиста» (VIII–IX кл.)
	8 февраля
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Выставка «Славе-не меркнуть.В книгах ей жить!» (VII-VIII кл.)
	10 февраля
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Акция «Международный день дарения книг» (V-XI кл.)
	14 февраля
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Викторина «Зима недаром злится-весна в окно стучится» (I- II кл.)
	15 февраля
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Беседа «90 лет со дня рождения белорусского поэта Рыгора Бородулина» (VIII-IX кл.)
	17 февраля
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Тематическая полка «Международный день родного языка» (VII-VIII кл.)
	21 февраля
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Выставка-обзор ко Дню защитника Отечества и Вооруженных Сил Республики Беларусь «Звездный десант» (V-XI кл.)
	22 февраля
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Слайд-коллаж «Мы-за ЗОЖ!» (VIII –IX кл.)
	24 февраля
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Тематическая полка «100 лет со дня рождения белорусского писателя Ивана Науменко» 
(III-IV кл.)
	26 февраля
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Беседа «Моя Беларусь: история в книгах» 
(V-VI кл.)
	28 февраля
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Устный журнал «Инструменты и технимки работы с информацией» (VII-VIII кл.)
	1 марта
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Выставка-обзор «Всемирный день писателя» (V-IX кл.)
	3 марта
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Слайд-коллаж «Время. Родина. Мы»
(VIII –IX кл.)
	4 марта
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Информ-дайджест «Мал городок, да талантлив» (VII-VIII кл.)
	5 марта
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Книжно-иллюстрированная выставка «Женщина-родник красоты» (V-XI кл.)
	7 марта
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Беседа «105 лет со дня рождения белорусского поэта Алексея Пысина» (V-VI кл.)
	12 марта
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Торжественное вручение подарочного издания «Я- гражданин Республики Беларусь»
(VIII-IX кл.)
	14 марта
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Тематическая полка ко Дню Конституции «Я люблю Беларусь» (X-XI кл.)
	15 марта
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Беседа «Детские издания – реалии и прогнозы» (V-VI кл.)
	15 марта
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Устный журнал «Учусь быть гражданином»
(III –IV кл.)
	17 марта
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Выставка-обзор «185 лет со дня рождения белорусского писателя Франциска Богушевича» (VIII-IX кл.)
	19 марта
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Звездопад ко Всемирному Дню поэзии «Поэзии мир необъятный» (VII-VIII кл.)
	21 марта
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Слайд-коллаж «Библиотека в помощь правовому просвещению» (V–VI кл.)
	22 марта
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Тематическая полка «День памяти жертв Хатынской трагедии» (X-XI кл.)
	22 марта
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Беседа «Наш дом под голубой крышей»
(I-II кл.)
	24 марта
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Презентация «О Родине малой моей…»
(VIII-IX кл.)
	25 марта
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Выставка «Читательские компетенции XXI века» (X-XI кл.)
	26 марта
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Тематическая полка «Международный день театра» (VII –VIII кл.)
	27 марта
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Устный журнал «Библиотечный диалог: аспекты информационного общения»
(VIII-IXкл.)
	28 марта
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Книжный обзор «Их имена в истории края»
(V–VI кл.)
	29 марта
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Панорама «Библиотеки в укреплении семейных традиций» (VII-VIII кл.)
	31 марта
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Устный журнал «Международный день детской книги» (I –IV кл.)
	2 апреля
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Слайд-коллаж «День единения народов России и Беларуси» (VIII-XI кл.)
	2 апреля
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Информ-дайджест «85 лет со дня рождения белорусского писателя Виктора Казько»
(VII-VIII кл.)
	5 апреля
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Панорама «Живое слово мудрости духовной» (V-VI кл.)
	9 апреля
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Тематическая полка «День космонавтики» 
(III-IV кл.)
	12 апреля
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Путешествие «Из истории книги» (VII-VIII кл.)
	14 апреля
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Беседа «Семейные чтения на все настроения» (VIII-IX кл.)
	17 апреля
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Квест «Интеллектуальный досуг в библиотеке» (V-VI кл.)
	19 апреля
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Презентация «Цифровое чтение-успешное чтение» (VII-VIII кл.)
	23 апреля
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Слайд-коллаж памяти ко Дню Чернобыльской трагедии «Чернобыльская молитва» (X-XI кл.)
	26 апреля
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Панорама «По волнам литературных юбилеев» (VIII-IX кл.)
	28 апреля
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Путешествие «История Первомая» (V–VI кл.)
	30 апреля
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Информ-дайджест «125 лет со дня рождения белорусского поэта Владимира Жилки»
(VII-VIII кл.)
	2 мая
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Тематическая полка «Всемирный день печати» (III-IV кл.)
	3 мая
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	День памяти «Прочитанная книга о войне-мой подарок ветерану» (VIII –IX кл.)
	7 мая
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Акция «Помнит сердце, не забудет никогда» (X-XI кл.)
	8 мая
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Торжественное вручение подарочного издания «Я- гражданин Республики Беларусь»
(VIII-IX кл.)
	8 мая
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Выставка «День Государственного флага, Государственного герба и Государственного гимна Республики Беларусь» (VII-VIII кл.)
	10 мая
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Слайд-коллаж к Международному Дню семьи «Крыша дома твоего» (V-VI кл.)
	15 мая
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Тематическая полка «Всемирный день музеев» (VII-VIII кл.)
	17 мая
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Беседа «120 лет со дня рождения русского писателя Михаила Шолохова» (VIII-IX кл.)
	21 мая
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Конкурс чтецов «Я эту землю Родиной зову» 
(III-IV кл.)
	24 мая
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Выставка «85 лет со дня рождения русского поэта Иосифа Бродского (X-XI кл.)
	27 мая
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р.

	Панорама «Символы моей страны» (V–XI кл.)
	31 мая
	Библиотекарь
Хасанова Л.Р










Справочно-библиографическая и информационная работа:

1. Проводить редактирование и пополнение алфавитного и систематического каталогов.
1. Проводить редактирование и пополнение картотеки статей.
1. Регулярно пополнять новой литературой и продолжающимися изданиями книжные выставки. 
1. Информировать учителей о новых поступлениях и проводить библиографические обзоры для учащихся.
1. Регулярно пополнять картотеку периодики.
1. Проводить с родителями и учителями начальной школы индивидуальные беседы по вопросам детского чтения.
1. Регулярно расписывать в журнале поступающие сборники произведений на русском и белорусском языках с целью более быстрого удовлетворения запроса читателя.
1. Регулярно вывешивать на стенде в учительской информацию о новых методических статьях в периодических изданиях.
1. Работа библиотечного актива.

Работа с фондом литературы:
1.  Своевременное проведение приёма, обработки, регистрации и расстановки поступающей литературы и периодических изданий.
2.  Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах.
3.  Систематический контроль над своевременным возвратом читателями выданных им изданий.
4. Периодически обновлять открытый доступ.
5. Вести учёт по отказам на запросную литературу и использовать эти сведения при приёме книг взамен утерянных и комплектовании фонда.
7. По мере необходимости посещать библиотеку районного отдела образования для доставки в школьную библиотеку поступившей литературы.
8.  Провести проверку фонда детской литературы, заменить полочные разделители в фонде детской литературы, изъять и списать ветхую, устаревшую.
9.    Провести списание и оформить замену на утерянную литературу.
11. Регулярно проводить санитарный день (последняя пятница каждого месяца).
12. Обеспечить свободный доступ к фонду периодики.
13. Вести работу по сохранности фонда: напоминать учащимся о бережном обращении с книгой, о необходимости проведения по мере возможности мелкого ремонта, во время школьных каникул проводить ремонт книг.
14. Проводить выдачу изданий.
15. Проводить изучение новых поступлений.
16. Своевременно осуществлять вывоз макулатуры.

 Работа с фондом учебников:
1. Проведение изучения фонда в конце учебного года и доукомплектование фонда недостающими учебниками с учётом контингента учащихся в новом учебном году из других школ города до 5 сентября.                                                                                           
 2. Приём и обработка поступивших учебников: 
         а) оформление накладных;
         б) запись в книгу суммарного учёта и журнал регистрации учётных карточек;
         в) штемпелевание;
         г) оформление картотеки.
3. Ведение журнала утерянных учебников и приёма литературы взамен утерянных учебников.
4. Приём и выдача учебников (по графику).
5. Осуществлять сбор квитанций об оплате учебников.
6. Проводить списание с истекшим сроком фондирования, разовых, утерянных учебников и составлять акт на замену утерянных учебников 1раз в год.
7. Проводить рейд по сохранности учебников 2 раза в год, контроль за заполнением паспорта учебников.
8.  Проконтролировать в классах начальной школы наличие экрана (стенда) сохранности учебников.
9. Проводить передачу свободных учебников в другие школы района.
10. Знакомить учителей-предметников с поступлениями новых учебников и учебных пособий.
11. Осуществлять раздельное хранение учебников для классов с трудностями в обучении, факультативных занятий.





Повышение квалификации.

1. Регулярное изучение профессиональной литературы и периодики по вопросам библиотечной работы.
1. Посещение других библиотек района с целью изучения опыта коллег и взаимодействия с ними.
1. По мере необходимости проходить обучение на курсах повышения квалификации.


Библиотекарь                                                                           Хасанова Л.Р.





СОГЛАСОВАНО	СОГЛАСОВАНО

Заместитель директора                                          Заместитель директора
по учебной работе                                                  по учебной работе
               Е. Н. Хащенко                                                   О. А. Пантелеева
30 августа 2024 г.	30 августа 2024 г.
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Библиотекарь:


 


                                                                            


Хасанова Л.Р.
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